立 项 登 记 表

编号       年（      ）号

	项目名称
	

	项目编号（科技处编）
	
	项目负责人（签字）
	

	项目、经费来源
	
	所在部门
	

	起止时间
	
	总经费
	

	基本要求：（包括主要内容、考核性能、产品说明等）：



	项目输入文件情况（立项依据、合同、任务书、相关资料等）：



	采购方面（软硬件名称、规格、数量等）：

	项目经费情况（分年到位经费、外协单位名称、内容、经费，附预算表）：



	项目分解情况（分项的名称、承担单位、负责人、经费）：



	所在单位审核（签名）：             

日期：                   

	科技处审核（签名）：             

日期：                   

	财务处审核（签名）：

日期：                   


科 技 项 目 信 息 联 络 单

	发出部门及项目编号
	
	发出人

（签名）
	
	发出时间
	

	接收部门
	
	接收人

（签名）
	
	接收时间
	

	要传递的项目信息描述、具体要求：

	接收部门处理意见：

	备注：1．本联络单用于科技项目不同组别或不同部门、单位之间的信息联络。
      2．本单一式三份，发出部门、接收部门各一份，项目负责人一份。
      3．本单也用于产品定型后，各相关部门提出设计开发更改建议。

	批准人签名：                                  时间：


项 目 工 作 简 报

年　　　月

	本院编号：
	项目（专题）负责人：

	项目名称：
	编号：

	项目总经费：                 万
	年度到位经费：                万

	项目起止时间：
	其中外协费：

	1、 项目目标、内容（简要描述）



	2、 近期进展情况



	3、 有关问题及处理建议（包括预算情况、进度计划的调整、需要协调的问题）



	4、 本单位领导审核：




项目年度执行情况及实施计划表

项目名称：

项目编号：

本院编号：

项目负责人：

项目经费来源：

项目起止时间：

总经费：

本年度经费

本年度外协费：

下年度经费：

下年度外协费：

预计验收时间：

	项目负责人签字：

年    月   日
	所在单位领导签字：

年    月   日
	科技处审核签字：

年   月   日


	一、本年度实施计划及考核指标：

	二、本年度已取得的阶段性成果：

	三、有关问题的建议（包括经费预算的变更、进度计划的调整、其它需要协调的问题）：

	四、下一年度实施计划及考核指标：


五、预算结算表
	项目名称
	
	项目编号
	

	项目资金来源
	资金来源
	预算申请数
	预算批复数
	本年度结算

	
	合计
	
	
	

	
	财政拨款
	
	
	

	
	其他资金
	
	
	

	
	已到位经费累计
	
	
	

	
	其中：当年到位经费
	
	
	

	
	
	预算
	本期支出

	项目支出明细预算与支出明细结算
	1、人员费
	
	

	
	2、社会保障费
	
	

	
	3、劳务费
	
	

	
	4、专用材料购置费
	
	

	
	5、专用设备购置费
	
	

	
	6、水电费
	
	

	
	7、邮电费
	
	

	
	8、取暖费
	
	

	
	9、物业管理费
	
	

	
	10、交通费
	
	

	
	11、差旅费
	
	

	
	12、维修费
	
	

	
	13、租赁费
	
	

	
	14、会议费
	
	

	
	15、培训费
	
	

	
	16、招待费
	
	

	
	17、外协费
	
	

	
	18、印刷费、图书资料购置费
	
	

	
	19、其他
	
	

	
	20、项目经费余额
	
	

	
	合计
	
	

	填表人：

年    月    日
	所在单位领导：

年    月    日

	科技处负责人：

年    月    日
	财务处负责人：

年    月    日


此表一式二份，存科技处、财务处。

如项目来源方对经费编报另有要求，按其要求格式填写，作为本表附件

项目验收报告
项目名称：

项目承担单位： 

验  收 形 式：
组织验收单位： 

验  收 日 期：    年  月  日
项目归档说明书
档案号：




	项目名称
	

	任务来源及编号
	
	本院编号
	

	起止时间
	
	项目总经费
	

	归档状况
	
	项目负责人（签字）
	

	协作单位
	

	项目基本情况

	

	归档卷内目录

	卷号
	序号
	文件材料名称
	日期
	页码
	保管期限

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	项目组成员
	

	归档人签字、

日期
	                
	科技处审核签字、日期
	
	档案部门签收、日期
	


本表一式两份，分存科技处和档案部门

项目立项通知单

                 （     ）测研院科发      号

	项目名称
	

	项目编号
	
	负 责 人
	

	起止时间
	
	总 经 费
	

	经费来源
	

	科技处


	主管人


	

	
	经办人


	

	财务处
	
	日  期
	

	备  注


	附预算表




项目经费划拨通知单

                 （     ）测研院科发      号

	项目名称
	

	项目编号
	
	负 责 人
	

	起止时间
	
	总 经 费
	

	经费来源
	

	科技处


	主管人


	

	
	经办人


	

	财务处
	
	日  期
	

	备  注


	


