关于进一步加强我院外事管理工作的通知（测研院〔2018〕14号）
院属各单位：
近日，局科技与国际合作司组织召开了关于加强外事管理的工作会议，传达了有关外事文件精神，通报了三起外事违纪事件（涉及我院一起），并就做好2018年外事管理工作提出了要求。为进一步加强我院因公出国（境）管理工作，现就有关事项通知如下：
1.严格执行经上级部门批准的出国（境）项目计划，未列入计划的项目原则上不予受理。
2.因公出国（境）计划内团组一般需提前两个半月（赴美国、加拿大、巴西等国需提前3个半月）提交公示材料和外方邀请函。
3.因公出国（境）证件和签证办理按有关规定执行。证件和签证办好后，申请人须在出发前将出访预案提交院外事办公室，接受外事纪律、安全保密等外事教育培训，并领取证件及签证。
4.严格控制出访国家数和在外停留天数，不得擅自改变或增加出访国家（地区），不得擅自变更访问路线，不得擅自延长在外停留时间，严禁携带配偶或子女同行。
5.因公出国（境）团组回国后，须在7日内将因公出国（境）证件交还，并在1个月内提交行程、经费等的实际执行情况及出访总结报告，并在院内公示。
6.来访接待和对外签署协议，要按照《中国测绘科学研究院外事和香港澳门台湾事务管理实施细则》严格履行报批程序。
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